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1. Gemensamma bestammelser

Regeringen faststéller de grundliggande regler som aterfinns i hogskoleférordningen
7 kap. Universitetskanslersimbetet (UKA) samt Universitets- och hogskoleradet
(UHR) faststiller pa regeringens uppdrag vissa foreskrifter for hela hogskolan.
Karlstads universitet utfardar ytterligare regler av lokal karaktar. I den man
ytterligare regler ar nodvandiga, beslutas dessa av rektor.

I samarbete mellan UHR och landets hogskolor utarbetas Bedomningshandbocker,
dels for allménna fragor och svensk forutbildning, dels for utlindsk gymnasial
forutbildning, dels akademisk utbildning. I dessa finns anvisningar som syftar till en
likvardig bedomning av sokande till landets hogskolor betraffande behorighet och
urval.

Bedomningshandbdcker utgor bilaga till faststilld antagningsordning.
Bedomningshandboken for antagning till hogskoleutbildning, svenska
gymnasiemeriter samt Bedomningshandboken for utlandska gymnasiemeriter finns
tillgangliga i digital form pa https://bedomningshandboken.uhr.se/

Avgifter

Anmalnings- och studieavgifter tas ut av sa kallade tredjelandsmedborgare, det vill
sdga en person som vid tidpunkten for anmalan inte 4r medborgare i en stat som
omfattas av avtalet om Europeiska ekonomiska samarbetsomradet EES eller i
Schweiz. Anmailningsavgifter hanteras av UHR. Betalning av anmalningsavgift ska ha
inkommit till UHR senast det datum som anges pa den engelsksprakiga
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anmalningssidan www.universityadmissions.se. Anmalan till utbildning fran
tredjelandsmedborgare handldaggs endast om anmalningsavgift har betalats, eller
avgiftsbefrielse har styrkts. Studieavgifter beslutas av och hanteras av universitetet.
Narmare uppgifter om vilka som ska betala dessa avgifter regleras i Forordning
(2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor.

2, Anmadalan
Anmalan tll program och kurser

Anmalan till saval kurser som program inom Karlstads universitets ordinarie
utbildningsutbud sker via webbanmalan till www.antagning.se eller via brev till den
for alla hogskolor gemensamma postadress som finns publicerad pa
www.antagning.se. Sokande med sekretessmarkerade personuppgifter, med fullt
sekretesskydd anmaler sig alltid via sekretessblankett som aterfinns pa
www.antagning.se

Lokal antagning kan forekomma och anmalan skickas da direkt till Karlstads
universitet.

Karlstads universitet foljer de rekommendationer for Nationella
antagningsomgangar: tidplaner, antal sokalternativ, takvarden samt antal urval som
faststillts av Sveriges Universitets- och Hogskoleforbund (SUHF), REK 2016:2 rev 3.
For anmalan infor host- respektive vartermin ar sista anmalningsdag 15 april
respektive 15 oktober. Om sista anmélningsdag infaller pa en lordag, sondag eller
helgdag galler narmast nastfoljande vardag som sista anmalningsdag.
Antagningsomgangar riktade till specifika grupper, sdsom internationella sokande,
yrkesverksamma, eller dar konstnarliga prov ska genomforas har avvikande
tidplaner.

Webbanmailan 6ppnar normalt en manad fore sista anmalningsdag for utbildning
som kan sokas via webben pa www.antagning.se alternativt
www.universityadmissions.se for icke svensk-sprakiga sokande. Dar anges vilka
datum anmalan ska vara inkommen for de olika antagningsomgangarna, for att
raknas som inkommen i tid.

Sen anmalan

Sena anmalningar handlaggs i méan av tid efter samtliga anméalningar som
inkommit i tid. Nagon meritvardering sker inte. Rangordning av sena behoriga
sokande utgar i stéllet ifrdn det datum d& anmaélan inkommit eller blivit komplett.

Komplettering

Sokande kan komplettera sin anmilan med pagaende behorighetsgivande
utbildning infor antagningsomgangar som avser host- och vartermin. I de fall
komplettering tilldts finns information om senaste datum pa www.antagning.se.
Sent inkomna kompletteringar beaktas inte. For att en sen komplettering ska
medfora en sen anmalan till tidigare struket alternativ maste studenten sjilv patala
detta.
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3. Behorighet
Behorighetskrav

For antagning kravs att den sokande uppfyller dels grundliaggande behorighet, dels
sarskild behorighet. Behorighetskraven ska framgé av utbildningsplaner respektive
kursplaner. Andring av behorighetskrav ska informeras om i s& god tid, att skande
kan planera sina hogskolestudier pa sikt.

Undantag fran uppstéllda behorighetskrav beviljas endast om den sokande bedoms
ha forutsattningar att 4nda tillgodogora sig utbildningen.

I samband med antagning gors ingen provning om de meriter som ligger till grund for
behorighet till viss utbildning dven kan tillgodordknas inom examen.

Behorighet till utbildning pa grundniva som vander sig till nyborjare

Kraven for grundlaggande behorighet till utbildning pa grundniva som vander sig till
nyborjare i hogskolan har faststillts av regeringen och framgar av
hogskoleforordningen 7 kap. 5—68§8.

Riktlinjer for sarskild behorighet ar faststallda i hogskoleforordningen 7 kap. 8—11
§8. Universitets- och hogskolerddet (UHR), har meddelat foreskrifter avseende vilka
krav pa sarskild behorighet som ska gélla for de utbildningar som leder fram till
sddan yrkesexamen eller konstnirlig examen som anges i bilaga 2
(examensordningen) till hogskoleférordningen. Se Universitets- och hogskoleradets
forfattningssamling, UHRFS 2019:1.

Nar det giller utbildningsprogram som vander sig till nyborjare och som leder till en
sddan konstnirlig examen som anges i bilaga 2 till denna hogskoleférordningen far
en hogskola meddela foreskrifter som innebar att det for sarskild behorighet till
utbildningsprogrammet, kravs godként resultat pa ett konstnarligt prov. Vid
Karlstads universitet tillampas fardighetsprov for behorighet och urval till
utbildningsprogram i musik. For aktuell information om fardighetsprov, se
www.kau.se.

Om det finns sarskilda skal far hogskolan, efter att ha gett UHR mojlighet att yttra
sig, enligt hogskoleforordningen 7 kap. 11§ meddela krav pa andra villkor dn
kunskaper fran en eller flera kurser i gymnasieskolan eller motsvarande kunskaper.
Detta om de betingas av utbildningen eller ar av betydelse for det yrkesomrade som
utbildningen forbereder for.

For ovriga utbildningar, kurser och program, som kan leda till en generell examen,
faststiller universitetet sjalv vilka sarskilda behorighetskrav som ska tillampas. UHR
har i UHRFS 2019:1 meddelat foreskrifter avseende vilka kurser i gymnasieskolan
som far utgora sarskilda behorighetskrav for dessa utbildningar.

De sarskilda behorighetskrav Karlstads universitet foreskriver framgar av respektive
kurs- och utbildningsplan.

For de gymnasiala kurser som utgor sarskild behorighet kravs alltid lagst betyg E,
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eller motsvarande betyg enligt dldre skolformer.

Behorighet till utbildning pa grundniva for andra an nyborjare

Krav for grundlaggande behorighet pa grundniva framgar av hogskolefoérordningen 7
kap. 24 § och kriterier for krav om sarskild behorighet for andra dn nyborjare i
hogskolan anges i 7 kap. 25 §. De sarskilda behorighetskrav Karlstads universitet
foreskriver framgar av respektive kurs- och utbildningsplan.

Behorighet till utbildning pa avancerad niva

Kraven for grundlaggande och sirskild behorighet till utbildningsprogram pa
avancerad niva framgar av hogskoleforordningen 7 kap. 28—-31 §.

e For grundliaggande behorighet till ett utbildningsprogram pa avancerad
niva som leder till generell eller konstnarlig examen, kriavs examen pa
grundniva som omfattar minst 180 hp eller motsvarande utlindsk examen,
svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller annan
omstiandighet som ger forutsattning att klara utbildningen.

e Grundlidggande behorighet till ett utbildningsprogram pa avancerad niva som
leder till yrkesexamen, som kraver viss legitimation eller viss tidigare
examen, har den som har saddan legitimation eller har avlagt angiven examen.

e Grundldggande behorighet till kurser pa avancerad niva har den som
genomgatt utbildning pa grundniva eller har forutsattning att tillgodogora sig
utbildningen genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller
annan omstiandighet. Behorighet till kurser pa avancerad niva regleras
darmed genom den sirskilda behorighet som framgar av respektive kursplan.

Internationella sokande

Sokande till utbildningar pa grundniva eller avancerad niva kan styrka sin behorighet
genom meriter fran Sverige eller annat land.

Ett visst antal platser pa kurser dar undervisningsspraket ar engelska reserveras till
studenter som soker via utlandska universitet med vilka utbytesavtal har slutits, sa
kallade utbytesstudenter.

Grundldaggande behorighet internationella sokande

Forutom slutbetyg fran gymnasium i utlandet, som dar ger den sokande behorighet
till studier pa hogskoleniva, giller, att sokande med danska, faroiska, islandska eller
norska som modersmal uppfyller krav pa svenska for grundlaggande behorighet
genom motsvarande betyg i sitt modersmal. Sokande med finska som modersmal
som har haft svenska som amne i finskt gymnasium eller motsvarande finsk skolform
under 3 ar eller mer anses ha de kunskaper i svenska som behovs.

Behorighetskrav for utomnordiska sokande:
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1. Slutbetyg fran gymnasium i hemlandet, som dar ger den sokande behorighet till
hogre studier och

2. Dokumenterad kunskap i engelska och matematik:

For engelska galler
- betyget godkiant i engelska A/engelska 6 eller

- godkant resultat frdn nagot av de test som universiteten och hogskolorna godtar
(TOEFL, First Certificate in English fran Cambridge/Oxford, IELTS, Certificate in
First English eller Lower Certificate in English), eller motsvarande

For matematik galler

- att den som géatt ut gymnasiet 2010 eller senare ocksa maste visa kunskaper som
motsvarar matematik kurs A/matematik 1a, b eller c.

3. For sokande till utbildning som ges pa svenska kravs:

- betyget godkiant i svenska/svenska som andrasprak kurs B/svenska 3 eller

- godkant resultat pa Test i svenska for universitets- och hogskolestudier (TISUS)
eller behorighetsgrundanade preparandutbildning vid nagon hogskola eller
motsvarande

Sarskild behorighet internationella sokande

For sokande med slutbetyg fran gymnasieskola i annat land dn Sverige kan den
sarskilda behorigheten styrkas genom gymnasiala meriter fran utlandet eller
Sverige. For bedomning av niva pa utlandska gymnasiala meriter anvands
bedomningshandboken for utlindska gymnasiala meriter.

Sarskild behorighet till utbildning pa grundniva for andra dn nyborjare kan styrkas
genom svenska eller utlaindska meriter. Landsspecifik information avseende niva,
dokumentation och vidimering finns tillgdnglig pa www.antagning.se respektive
www.universityadmissions.se

Behorighet till utbildning pa avancerad niva internationella sokande

For sokande med akademiska meriter fran annat land dn Sverige kan behorighet till
utbildning pa avancerad niva styrkas genom akademiska och i forekommande fall
gymnasiala meriter fran utlandet eller Sverige. Landsspecifik information avseende
niva, dokumentation och vidimering finns tillganglig p4 www.antagning.se respektive
www.universityadmissions.se

Behorighetsvillkor

En sokande som vid tiden for ansokan inte uppfyller behorighetskravet, men genom
hogskolestudier kan forvantas bli behorig senast dagen for utbildningens start, kan
erhalla ett sa kallat behorighetsvillkor. Behorighetsvillkor kan avse ett eller flera
sarskilda behorighetskrav och/eller grundldggande behorighet for program pa
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avancerad niva. For registrering kravs att samtliga behorighetskrav har uppfyllts.
Om behorighetskravet ej har uppfyllts stryks studenten och erhaller ett nytt
antagningsbesked.

Reell kompetens

Kraven for behorighet till hogskolestudier anges ofta i termer av program, kurser och
amnen fran gymnasieskola eller hogskola. For den som saknar formell behorighet kan
Karlstads universitet vardera och behorighetsvalidera andra relevanta kunskaper och
erfarenheter, enligt Hogskoleforordningen 7 kap. 58 punkt 5 och 8§ stycke 4. Syftet ar
att pa detta siatt bedoma om den samlade kompetensen ger forutsattningar att klara
av sokt utbildning. Blankett for provning av reell kompetens och undantag finns pa
www.antagning.se och skickas in till dar angiven adress i samband med anmélan. Sent
inkomna ansokningar bedoms i man av tid. Ett personligt brev som utforligt och
systematiskt beskriver kunskaper och erfarenheter, hur de inhamtats och varfér den
sokande anser att dessa kunskaper gor det mojligt att tillgodogora sig utbildningen
bifogas, liksom handlingar som styrker dessa uppgifter sdsom intyg, betyg och/eller
bedomningar fran andra personer.

Sokande som styrker godkdnda kunskaper i Svenska eller Svenska som andrasprak
kurs A och B eller kurs 1, 2 och 3, Engelska B eller 5 och 6, Matematik A eller 1a, b
eller c och Samhallskunskap A eller 1b eller 1a1 och 1a2 samt har arbetat under minst
tre ar pa lagst halvtid efter det att gymnasieskolan normalt skulle ha lamnats (vid 19
ars alder), anses vid Karlstads universitet uppfylla kravet om grundlaggande
behorighet i enlighet med regelverket om sa kallad reell kompetens; faststilld av
Sveriges Universitets- och Hogskoleforbund, (SUHF) REK 2009:2, (faststalld 2009-
06-17, reviderad 2012-06-05).

Chefen for avdelningen for utbildningsstod beslutar, utifran bifogade handlingar om
sokande anses ha styrkt den reella kompetens som ar nodvandig for att klara av sokt
utbildning.

4. Urval

Antalet platser pa utbildning vid Karlstads universitet ska sa langt mojligt vara
tillrackligt for att alla behoriga sokande ska kunna antas. Nar det kan forutses att
plats inte kommer att finnas for alla behoriga sokande, méste urval tillampas.
Karlstads universitet beslutar om vilka urvalsforfaranden varje utbildning ska ha
utifran hogskoleforordningen och de foreskrifter som UHR har faststillt. Regeringen
har faststallt riktlinjer for hur detta far ske.

Foljande urvalsgrunder far anviandas: betyg, hogskoleprov, andra sarskilda prov,
tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet samt sarskilda skial som den sokande
aberopar.

Urvalsgrupper

e BI - sokande med svenska eller utlindska gymnasiebetyg utan
kompletteringar, meritvarde 0-22,50

e BII - sokande med betyg fran svenskt eller utlindskt gymnasium som
kompletterat for behorighet, meritvarde 0-22,50
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e BF — intyg fran folkhogskola, meritviarde 1-4

e HP - resultat fran hogskoleprov, meritviarde 0,05-2,00

e AP — akademiska poang (7,5-225 hp), hogskolepoang for avslutade kurser fran
tidigare hogskolestudier pa grund och avancerad niva

e PF — Poiang inom forkunskapsdmne, totalt antal poiang inom dmnet pa grund
och avancerad niva

e HS - hogskolepoing, totalt antal pa grund och avancerad niva

e PR - programfortur

DA - direktantagning for alternativt urval, anstand med studiestart, sarskilda

skal, mm

L — Lararkategori

PG - platsgaranti

K — kursspecifik fortur

OS - ovriga sokande, vilka uppfyller behérighetskraven men saknar meriter

for placering i nadgon annan urvalsgrupp

e SA —sen anmalan, rangordning efter ankomstdatum

Utlandska gymnasiala meriter meritvarderas i urvalsgrupperna BI och BII. Om den
sokande har kompletterat med kurser fran gymnasieskolan eller gymnasial
vuxenutbildning beraknas ett meritvarde efter komplettering.

For utlandsk hogskoleutbildning galler for att meritvardering ska kunna aga rum, att
den sokande ska ha tillhandahallit fullgod information om studiernas omfattning och
langd. Utldtande fran behorig svensk myndighet, som UHR betraktas som siddan
information.

Meritvardering av utlindsk akademisk utbildning utfors normalt inte under
antagningsprocessens gang. Om sadan bedomning dnda dger rum, innebar den inte,
att beslut om tillgodoraknande har fattats. Bedomningen ar inte bindande for
larosatet avseende innehall eller omfattning vid eventuell ansokan om
tillgodoraknande.

Utbildning som erhallits som utbildning av preparandkaraktar (basar, bastermin,
uppdragsutbildning, samt preparandkurser som inte kan inga i en examen)
medraknas inte.

Urval vid lika meriter

Enligt hogskoleforordningen 7 kap. 12 § far vid i 6vrigt likvardiga meriter urval goras
genom prov eller intervjuer eller lottning. Fran och med 1 januari 2022 far urval vid i
ovrigt likvardiga meriter goras genom

1. resultat fran hogskoleprovet

2. annat prov dn hogskoleprovet,

3. intervjuer, eller

4. lottning.

Karlstads universitet tillampar hogskoleprov som skiljekriterium pa likvardiga meriter
vid betygsurval. Darefter tillimpas lottning.
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Platsgaranti

Karlstads universitet tillampar for vissa kurser sa kallad platsgaranti, vilket innebar
att den sokande endast behover anmala sig i foreskriven tid for att vara garanterad
plats till kurs. Platsgaranti tillampas dar det ar mojligt med hansyn till erfarenheter
av tidigare soktryck. Platsgarantin forutsatter anmalan senast sista anmalningsdag
och att den sokande styrker grundlaggande och sarskild behorighet. Ordinarie
antagningsregler, sisom svarskrav och poangbegransning (Se kapital 7, Antagning),
galler ocksé i de fall sokt utbildning har platsgaranti.

Alternativt urval

Till hogst en tredjedel av platser som vander sig till nyborjare ges hogskolan enligt
hogskoleforordningen 7 kap. 23 § mgjlighet att tillampa av hogskolan bestimda
urvalsgrunder, sa kallat alternativt urval, vid sidan om gymnasiebetyg och
hogskoleprovsresultat.

Samtliga sokande till utbildning, dar den sarskilda behorigheten inte avser krav pa
kunskaper fran tidigare hogskoleutbildning bendmns som nyborjare i hogskolan. I
fraga om sddan utbildning far en hogskola bestaimma urvalsgrunder, som bestar av
andra sarskilda prov dan hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan
erfarenhet som ar sarskilt vardefull for den sokta utbildningen och andra for
utbildningen sakliga omstandigheter.

Syftet med det alternativa urvalet ska vara att bredda rekryteringen ur ett socialt
och/eller etniskt perspektiv. Alternativt urval anviands inom foljande omraden:

e Karlstads universitet bedriver hogskoleforberedande utbildning som omfattar
ett lasar bestaende av hogskolestudier pa halvtid och kompletterande studier
pa gymnasial niva pa halvtid, i formen av ett sa kallat Collegear.

e Sokande, som antagits till Collegearets gymnasiala del vid de
vuxenutbildningar och folkhogskolor som Karlstads universitet samverkar
med, antas till en kurs om 30 hp som universitetet deltar med i denna
utbildning.

e For studenter som gar Collegearet reserveras ett begransat antal platser pa
vissa kurser och program. For att komma ifraga for en av dessa garanterade
platser, maste studenten dels uppfylla behorighetskraven, dels ha fullf6ljt bada
delarna av Collegearet, dvs. bade den del som ges av universitetet och den del
som ges av folkhogskolan/vuxenutbildningen. Antalet platser till vissa
utbildningsprogram kan vara begransat. Om urval maste tillaimpas, sker det
utifran den s6kandes betyg och/eller hogskoleprov.

e Sokande som bedomts behoriga med stod av reell kompetens kan i vissa fall ha
begransad mojlighet att konkurrera i det ordinarie urvalet kan prévas for
antagning inom ramen for alternativt urval. Dessa sokande ska dock i forsta
hand rekommenderas att genomfora hogskoleprov for att med sitt provresultat
konkurrera om utbildningsplats.

e Sokande som pa grund av diagnostiserad funktionsnedsattning eller annan
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sarskild omstandighet inte genomfort hogskoleprov kan komma i fraga for
antagning genom att 4beropa majligheten till alternativt urval samt styrka sin
ansokan med handlingar som bekriftar detta forhallande. En bedémning gors
utifran den sokandes samtliga meriter och kompetenser med hansyn till den
sokandes forutsattningar att klara av sokt utbildning. Den sokandes meritvarde
far inte skilja sig markant fran vad som normalt kravs for att antas. Se dven
individuell provning.

Om andra utbildningar skall omfattas av sa kallat alternativt urval, fattas beslut
chefen for avdelningen for utbildningsstod, efter ansokan fran berord fakultet.

Sarskilda prov

En hogskola far meddela foreskrifter som innebar att det kravs godkant resultat fran
pa ett konstnarligt prov i de fall ett utbildningsprogram vander sig till nyborjare och
leder till en sddan konstnérlig examen som anges i bilaga 2 i hogskoleférordningen.
Vid antagning till utbildning som leder till konstnarlig examen far hogskolorna
fordela samtliga platser pa grundval av sarskilda prov, vilket framgar av
hogskoleforordningen 7 kap. 14 §. Vid Karlstads universitet tillimpas fardighetsprov
for behorighet och urval till utbildningsprogram i musik. For aktuell information om
fardighetsprov, se www.kau.se.

Individuell provning

En hogskola far i enstaka fall gora avsteg fran de urvalsgrunder som anges i
hogskoleforordningen 77 kap. 16 § och 27 §. Detta far ske endast om en sokandes
meriter inte kan bedomas pa lampligt sitt enligt 6vriga urvalsgrunder och om den
sokande genom tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller nagon annan
omstiandighet har sarskilda kunskaper eller andra sarskilda forutsattningar for
utbildningen.

For individuell provning galler vid Karlstads universitet att den sokande ska ha
anmalt sig till utbildning i tid (Se kapitel 2, Anmailan). Senast sista ansokningsdag
ska den sokande lamna en skriftlig ans6kan om individuell prévning. Sena
ansokningar behandlas i man av tid. De grunder den sokande vill anfora ska styrkas
med relevanta intyg. Vid provningen gors en helhetsbedomning av den sokandes
meriter (gymnasiebetyg, annan utbildning, hogskoleprovsresultat,
arbetslivserfarenhet) och andra omstiandigheter som &beropas av den sékande. For
sokande med slutbetyg fran gymnasieskola tillampas i forsta hand ett paslag pa
meritvardet i urvalgruppen Bl i det fall ansokan beviljas.

For att beviljas paslag pa meritvirde eller annan form av fortur for sokt utbildning
maste den sokande styrka saval sarskilda kunskaper eller forutsattningar for
utbildningen samt omstandigheter som innebar att meriterna inte kan bedomas pa
lampligt satt enligt 6vriga urvalsgrunder. En sddan annan omstandighet kan vara
funktionshinder. Skalen provas individuellt och chefen for avdelningen for
utbildningsstod beslutar.

Ansokan om individuell provning samt aberopade handlingar sands per post till
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5. Urval grundniva
Utbildningsprogram

Huvudregeln enligt hogskoleforordningen 7 kap. 13 § ar, att platsfordelning vid urval
till utbildningsprogram som vander sig till nyborjare ska vara minst en tredjedel pa
grundval av betyg och minst en tredjedel pa grundval av resultat fran hogskoleprovet.
Alternativt urval kan tillampas till hogst en tredjedel av antalet platser. Se Alternativt
urval sidan 6.

Vid Karlstads universitet fordelas normalt platser for nyborjare pa program med 60
procent pa betygsurvalet och 40 procent pa hégskoleprovsresultat.

For Socionomprogrammet tillimpas 50 procent pa betygsurvalet och 50 procent pa
hogskoleprovsurvalet i en stravan att nd sokande med erfarenheter utanfor
gymnasieskolan.

Vid antagning till utbildning som leder till en konstnarlig examen far urval till
samtliga utbildningsplatser goras pa grundval av sirskilda prov.

Kurser inom program

Foljande urvalsgrupper anvands for sokande inom utbildningsprogram:

e Programfortur, PR
e Akademiska poang for kurser som borjar inom nivan 1—90 hp, AP
e Poang inom forkunskapsamne for vissa valbara kurser, PF

Student pa utbildningsprogram har fortur till de kurser som soks i tid inom respektive
program och som motsvarar heltidsstudier. P4 sa kallade valfria terminer, valjer
studenten i regel bland universitetets alla kurser. Huvudregeln ar att
programstudenter ska beredas plats dar det ar mojligt med hansyn till tillgangliga
platser och ekonomiska resurser.

Fristaende kurser

Foljande urvalsgrupper anviands for ansokningar som inte avser kurs inom
utbildningsprogram:

Kurser som borjar inom nivan 1—30 hp:

33 procent — akademiska poang AP

33 procent — betyg B

34 procent — resultat fran hogskoleprov HP

Alternativt urval kan anvandas till maximalt en tredjedel av platserna,
se Alternativt urval, sidan 8—9.
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Kurser som borjar inom nivan 31-90 hp:

e akademiska poang AP )
e Ovriga sokande som inte har nagra akademiska poang OS

6. Urval avancerad niva

Nar urval till utbildning pa avancerad niva ar nodvandigt, sker urvalet utifran nagot
av nedanstdende kriterier.

Utbildningsprogram

e hogskolepoang, totalt antal, HS

e hogskolepoiang utover den grundexamen som kravs for behorighet, HS

e hogskolepoing, antal hogskolepoang utéver den yrkesexamen eller
hogskoleexamen som utgor sarskild behorighet, L eller HS

e viss malgrupp kan ges fortur, K

e poing inom forkunskapsimne, totalt antal, PF

e alternativt urval, DA

Kurser inom program

e programfortur, PR
e hogskolepoing, totalt antal, HS
e poing inom forkunskapsiamne, PF

Fristaende kurser

hogskolepoang, totalt antal, HS

viss malgrupp kan ges fortur, K

poang inom forkunskapsamne, totalt antal, PF
alternativt urval, DA

7. Antagning
Antagningsbesked

Besked om antagning tillhandahélls via www.antagning.se. Antagningsbesked via
vanlig post skickas endast till sokande som anmalt sig via brev, som saknar e-
postadress eller som har valt vanlig post som kommunikationssatt och skickas da till
folkbokforingsadress eller annan tillfallig adress som den sokande uppgett vid
anmalningstillfallet.

For viss utbildning dar ansokan gors direkt till universitetet, distribueras
antagningsbesked fran Karlstads universitet.

Svarskrav

Antagna och reserver maste for att kvarsta som sokande till respektive utbildning
svara via webb eller per post, inom foreskriven tid. Svar ska vara inkommet senast
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sista angivna dag. Uteblivet, felaktigt ifyllt eller forsenat svar tolkas som nej-svar och
innebar att den sokande forlorar den plats som erbjudits.

Svarstiden ska vara sa val tilltagen, att den sokande har rimlig tid att ta stallning till
de besked som lamnats. En vecka 4r minimum i samband med ordinarie urval.
Karlstads universitet tillampar de svarstider som beslutas av UHR och annonseras
pa www.antagning.se I samband med reservurval, nar vakanta platser ska fyllas
snabbt for att utbildningen startat, kan kortare tid tillampas forutsatt att tydlig
information om eventuella svarskrav och sista tidpunkt for svar lamnas i samband
med erbjudande om plats.

Byte av plats

Byte av utbildningsplats mellan tva eller flera antagna inom Karlstads universitet eller
mellan Karlstads universitet och annan hogskola far inte ske.

Instdlld utbildning

Utbildning kan stéllas in fore urval, det vill sdga innan antagningsbesked har
distribuerats. Respektive fakultet beslutar. Sokande ska meddelas om installd
utbildning, senast i sitt antagningsbesked.

Utbildning kan i princip inte stillas in efter urval da en sokande antagits, eftersom ett
antagningsbeslut ar ett gynnande forvaltningsbeslut.

Podangbegrdansning

En sokande far inom samma antagningsomgang for host- respektive vartermin antas
till hogst 45 hogskolepoang varav 30 hogskolepoang inom program och for
sommarkurser till hogst 22,5 hogskolepoidng i samband med ordinarie urval.

Sokande som onskar studera ytterligare poang hanvisas till att gora en sen ansokan
efter sista ordinarie urval. Gransen for hur manga poang sokande kan antas till ar da
borttaget och mojlighet finns att antas till utbildning med lediga platser.

Aterbud

En sokande som har antagits eller reservplacerats till utbildning vid Karlstads
universitet och inte langre onskar ta en plats i ansprak lamnar efter sista urval
aterbud via www.antagning.se. P4 sa sitt kan platser tillgingliggoras for sokande som
ar reservplacerade. Om aterbud ldmnas pa utbildning dar studenten redan har
registrerat sig kan kursadministratoren registrera ett avbrott pa utbildningen i Ladok.

Reservantagning

For att kompensera forvantat bortfall bland dem som antas till utbildning, kan ett
overintag goras, i forhallande till planerat antal platser. Darigenom far sokande
besked sa tidigt som mgjligt om eventuell antagning. Det innebar ocksa att reserver
inte alltid kallas efter sista urval trots att aterbud lamnats.

Kompletterande antagning pagar for utbildningsprogram och kurser sa lange det
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finns lediga platser och det ar mojligt att ansluta till respektive utbildning. Reserver
antas pa lediga platser i tur och ordning i enighet med den algoritm som anvands i
ordinarie urval.

Beslut om reservantagning publiceras pa samma sitt som antagningsbesked efter
ordinarie urval och tillhandahélls via www.antagning.se.

Antagning till senare del av utbildningsprogram

En student kan antas till senare del av utbildningsprogram tidigast infor termin tva,
om ledig plats finns. For antagning kravs att studenten uppfyller behorighetskraven
for programmet samt att studier finns att tillgodorakna som motsvarar det som ingéatt
for aktuell antagningskull. Den som antas far inte gora ansprak pa plats i
undervisningen i termin ett, annat an i undantagsfall. Platserna i forsta terminen ar
avsedda for nyborjare. For antagning till senare del av utbildningsprogram kan
student som studerat fristdende kurser vid Karlstads universitet eller annan hogskola
eller student pa motsvarande program vid annan hogskola komma i fraga.

Studenter ska kunna fa besked i forvag om vilken modell som tillimpas for antagning
till senare del av utbildningsprogram och, om lokal utlysning galler, vid vilka
tidpunkter per lasar sidan normalt sker.

Antagning till senare del av utbildningsprogram kan ske genom héanvisning till
ordinarie antagning eller genom utlysning av ledig plats lokalt pa universitetet. Andra
satt kan kommai fraga under forutsattning att aktuella studenter ges chans till
likvardig information.

Nir student antagits till nyborjarplats pa utbildningsprogram och har studier att
tillgodoriakna pa visst program, kan inplacering ske i relevant termin, om ledig plats
finns.

Finns inte plats for alla behoriga sokande som sokt om ledig plats, kan de sokande
forst rangordnas gruppvis:

1. student vid Karlstads universitet
2. student som ansokt om byte av ort

Darefter kan urvalet baseras pa meritvarde fran betyg och prov eller pa meritviarde
av genomgangna hogskolestudier.

8. Sarskilda hjalpmedel

Sokande med diagnostiserad permanent eller langvarig fysisk eller psykisk
funktionsnedsattning har ratt till stod under utbildningstiden. For behov av sarskilda
hjalpmedel eller extra stod for att kunna bedriva sina studier, ska den sokande
kontakta universitetets samordnare for studenter med funktionsnedsattning vilken
finns pa avdelningen for utbildningsstod. Kontakten bor tas sa tidigt som mojligt,
helst i samband med anmalan till studier. Den som har medicinska skil, som
begriansar konkurrenssituationen eller begransar valet av utbildning eller studieort,
kan ansoka om att hansyn tas till detta i urvalet, se Individuell prévning.
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9. Studiestart och anstand

Den som antas till utbildningsprogram eller kurs ska paborja studierna den termin
som avses i beslutet om antagning. Registrering ar obligatorisk for att fa delta i
undervisning och tentamina. Registreringsperiod och regler for tagande av plats i
ansprak kan framga av antagningsbeskedet.

Karlstads universitet foljer Universitets- och hogskoleradets foreskrifter (UHRFS
2013:3, UHRFS 2016:1) om anstand med studier for antagna samt studieuppehall.
Med anstand avses en uppskjuten studiestart for antagna som hogskolan beslutar om.
Den som inte kan péborja studierna aktuell termin far medges anstand om det finns
sarskilda skal. Sarskilda skal for anstdnd med att paborja studierna kan till exempel
vara sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter t.ex. vard av barn,
varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring, militar grundutbildning, studentfackliga
uppdrag eller uppskjuten ledighet enligt lagen om ledighet for utbildning. Ansokan
sker via blankett som finns tillginglig pa universitetets hemsida.

Anstand beviljas normalt for lingst 18 manader. Om det finns synnerliga skil, kan
anstandet forlangas. Beslutet ar forenat med villkor om férnyad anmalan infor den
termin som studierna skall paborjas. Kopia av anstandsbeslutet bifogas den nya
anmalan. Anvisningar om detta ges i beslutet.

Anstand med studiestart for kurs kan beviljas om sarskilda skal foreligger.
Universitetets utbildningsutbud avseende fristdende kurser varierar dock fran termin
till termin, varfor det inte alltid foreligger mojlighet att paborja studierna vid ett
senare tillfalle.

Beslut att inte bevilja den som ar antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad
nivd anstdnd med studiestarten kan 6verklagas, se hogskoleforordningen 12 kap. 2§
punkt 10. Overklagandet ska stillas till Overklagandendmnden for hogskolan, men
sandas till

Karlstads universitet
Registrator
651 88 Karlstad.

10.Studieuppehall

Med studieuppehall avses ett uppehall i paborjade studier som hégskolan beslutar
om. Student som avser att gora studieuppehall inom program, ska anmaila detta till
studievagledare.

Karlstads universitet foljer Universitets- och hogskoleradets foreskrifter (UHRFS
2013:3, UHRFS 2016:1) om anstand med studier for antagna samt studieuppehall.
Om det finns sarskilda skal far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar
antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad niva far fortsitta sina studier
efter studieuppehall. Hogskolans beslut om att en student far fortsitta sina studier
efter studieuppehallet ska avse en bestamd tidsperiod.

Sarskilda skal for att fa fortsatta studierna efter studieuppehéll kan till exempel vara
sociala, medicinska eller andra sarskilda omstandigheter t.ex. vard av barn,
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varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring, militar grundutbildning eller studentfackliga
uppdrag.

Student som anser sig ha sarskilda skal att fa fortsitta sina studier efter
studieuppehaéllet, ska infor studieuppehallet skriftligen ansoka om studieuppehall med
platsgaranti till studievagledare. Av ansokan ska det framga vilken bestamd tidsperiod
som ansokan avser.

Aven studieuppehall for kurs kan beviljas om sirskilda skil foreligger. Universitetets
utbildningsutbud avseende fristaende kurser varierar dock fran termin till termin,
varfor det inte alltid foreligger mojlighet att ateruppta studier vid ett senare tillfalle.

Beslut att inte bevilja student ratt att fa fortsitta sina studier efter studieuppehéll kan
overklagas, se hogskoleforordningen 12 kap. 2§ punkt 7. Overklagandet ska stillas till

Overklagandenimnden for hogskolan, men sindas till

Karlstads universitet
Registrator
651 88 Karlstad

11. Studieavbrott och omregistrering

Avbrott pa kurs ska meddelas kursadministrator. Student som har registrerat sig och
meddelat avbrott senare an tre veckor efter kursstart kan inte antas igen till samma
kurs. Student kan dock omregistrera sig pa kurs som fortfarande erbjuds vid
universitetet och kan darigenom fa tillgang till webbaserad kursinformation. Student
har ratt att delta i examination. Deltagande i undervisning eller individuell
handledning kan medges i man av plats och resurser, om inte annat anges i
respektive kursplan.

Avbrott pa program ska meddelas studievigledare. Student som lamnar studierna pa
ett program utan att beviljas studieuppehall, anses ha avbrutit studierna. Avbrott
laggs in i Ladok tidigast efter ett lasar och sedan studenten meddelats. Den som
avbrutit sina studier pa program far dterkomma pa programmet, om det finns ledig
plats och programmet fortfarande ges vid universitetet.

12.0Omprovning i antagningsdarenden

En sokande kan under alla skeden av antagningsprocessen kontakta handlaggare vid
Karlstads universitet och begira en omprovning av forhandsbesked eller
antagningsbeslut som ror behorighet, meritvardering eller urval.

Om en sddan omprovning sker efter ordinarie urval och studentens behorighet eller
meritvarde dndras jamfort med vad som framgick av det ordinarie
antagningsbeskedet far studenten ett nytt antagningsbeslut, vilket tillhandahalls via
www.antagning.se.
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13. Beslut i antagningsfiragor
Sarskild behorighet

Respektive fakultetsndmnd beslutar om kraven for sarskild behorighet for kurser
och program péa grundniva och avancerad niva, vilka faststalls i kursplan eller
utbildningsplan. For utbildning som leder fram till sidan yrkesexamen eller
konstnarlig examen som anges i bilaga 2 (examensordningen) till
hogskoleforordningen utgar behorighetskraven fran Universitet- och hogskoleradets
foreskrifter.

Urvalskriterier

Fakultetsnamnd beslutar, utifran hogskoleforordningen och lokalt regelverk, om vilka
urvalskriterier som ska gilla for utbildningsprogram respektive kurs. Chefen for
avdelningen for utbildningsstod beslutar om alternativt urval for utbildning pa
grundniva som riktar sig till nyborjare.

Anstand, uppehall och antagning senare del

Chefen for avdelningen for utbildningsstod beslutar om anstdnd med studiestarten,
uppehall i utbildning och antagning till senare del av utbildningsprogram.

Tillampning antagningsregler

Chefen for avdelningen for utbildningsstod beslutar om tillampning av gallande
regelsystem for enskilda individer rorande behorighets- och meritvarderingsfragor,
till exempel fragor om undantag fran behorighetsvillkor och individuell prévning.

14. Overklagande av antagningsbeslut

Enligt hogskoleforordningen 12 kap. 2 § far beslut om att en sokande inte uppfyller
kraven pa behorighet for att bli antagen till utbildning pa grundniva eller avancerad
niva och beslut att inte gora undantag fran behorighetsvillkoren 6verklagas till
Overklagandenimnden for hogskolan (ONH). Enligt diskrimineringslagen 4 kap. 18 §
kan ocksa beslut som strider mot angivna diskrimineringsforbud i 2 kap. 5 §,
diskrimineringsforbudet i 1 kap. 4 § 3, eller forbudet mot repressalier i 2 kap. 19 §
overklagas. Ovriga delar av antagningsbeslutet kan inte 6verklagas.

Overklagandet ska stillas till Overklagandenimnden for hogskolan men laddas upp
pa www.antagning.se alternativt insdndas till den adress som framgar av sidan. Om
ett uppenbart fel har begatts, dndras beslutet och den sokande far ett nytt
antagningsbesked. Kopior pa det gamla och det nya antagningsbeskedet och
information om att en dndring av beslutet har genomforts meddelas darefter ONH.
Om beslutet inte dndras handlaggs drendet skyndsamt och samtliga handlingar
tillsammans med ett yttrande sénds till Overklagandendmnden for slutlig provning.
Overklagandet ska ha inkommit senast tre veckor efter det att den klagande tagit del
av beslutet.

Den som ar missnojd med andra delar av antagningsbeskedet dn de som avser
behorighet, till exempel i friga om meritvardering, kan enligt hogskoleforordningen
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inte 6verklaga antagningsbeslutet. Skrivelse som inkommer frén sokande som anger
att avsikten ar att overklaga antagningsbeslutet siands till ONH for avskrivning.
Den som inte anser sig ha blivit korrekt bedomd enligt giallande regler kan begara
omprovning hos avdelningen for utbildningsstod Karlstads universitet. (Se kapitel 12,
Omprovning i antagningsarende)

Bilagor: Bedomningshandbocker for svenska respektive utlandska gymnasiala
meriter, vilka finns tillgangliga pa https://bedomningshandboken.uhr.se/
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Del 2: Antagningsordning for utbildning pa forskarniva
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L Utbildning pa forskarniva

Med antagningsordning for utbildning pa forskarniva avses enligt
hogskoleforordningen 6 kap. 38, de foreskrifter for utbildningen som universitetet
tillampar i fraga om dels ansokan, behorighet och undantag fran behorighetsvillkor
samt urval, dels hur beslut om antagning och undantag fran behorighetsvillkor fattas.
Antagningsordningen faststalls av universitetsstyrelsen.

Antagningsordning for utbildning pa forskarniva tar sin utgangspunkt i
hogskoleforordningens kapitel 5, 6, 7 och dess examensordning samt i forordningen
om utbildningsbidrag for doktorander.

Karlstads universitet foljer de reckommendationer som Sveriges Universitets- och
Hogskoleforbunds styrelse har faststéllt avseende utbildning pa forskarniva,
(REK2011:3).

Allmant

HF, bilaga 2, Examensordningen

Licentiatexamen uppnds antingen efter att doktoranden fullgjort en utbildning om
minst 120 hogskolepodng inom ett dmne for utbildning pa forskarniva eller efter att
doktoranden fullgjort en del om minst 120 hogskolepodng av en utbildning som skall
avslutas med doktorsexamen, om hogskolan beslutar att en sadan licentiatexamen
kan ges vid hogskolan.

Doktorsexamen uppnads efter att doktoranden fullgjort en utbildning om 240
hogskolepodng inom ett dmne for utbildning pa forskarniva.

Enligt Arbetsordning vid Karlstads universitet faststilld av rektor (dnr C 2019/887)
har fakultetsnimnderna ”det 6vergripande ansvaret for forskarutbildningens kvalitet,
effektivitet, upplaggning, studieplaner och handledning samt for samordning av
kurser och utbildning av handledare.”
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For antagning till utbildning pa forskarniva kravs att handledning, studiefinansiering
och godtagbara villkor finns for hela studieperioden. Antagning av en doktorand sker i
tva beslutssteg. I det forsta steget beslutar berord fakultetsnamnd om inrdttande av
doktorandplats i enlighet med rektors delegation. I det andra steget av
beslutsprocessen fattar berord fakultetsnamnd, eller det organ fakultetsnamnd
delegerat beslutsritten till, beslut om antagning, huvudhandledare, bitridande
handledare och examinator for varje doktorand.

Utbildning pa forskarniva avslutas med licentiatexamen eller doktorsexamen. En
person kan soka och antas till endera av dessa utbildningar. Studerande pa forskarniva
som ar antagen for studier mot doktorsexamen kan begira att, efter att minst 120
hogskolepoings studier avklarats, fa avsluta sina studier med licentiatexamen. Om en
person, som antagits till utbildning pa forskarniva med licentiatexamen som
slutexamen, vill fortsatta med forskarstudier som avslutas med doktorsexamen kravs
ny antagning.

1I. Inrattande

HF, 7kap. 34 §

Till utbildning pa forskarniva far endast sG manga doktorander antas som kan
erbjudas handledning och godtagbara studievillkor i 6vrigt och som har
studiefinansiering enligt 36 §.

HP, 6 kap, 28§

For varje doktorand ska det utses minst tva handledare.

En av dem ska utses till huvudhandledare. Doktoranden har rdtt till handledning
under utbildningen sa ldnge inte rektor med stod av 30 § beslutar ndgot annat.

Tillampning

Infor inrattandet av en doktorandplats ska berord institution inom fakulteten
redovisa:

1. hur finansiering av doktoranden siakerstalls for hela studietiden. Vid Karlstads
universitet far inte inrattas stipendier for studiefinansiering inom
forskarutbildning (se vidare under rubriken IX Anstallning och finansiering
punkt 4)

2. hur handledning kan ordnas pa ett tillfredsstillande sitt. Varje doktorand ska
tilldelas en total handledningstid motsvarande 160 klocktimmar per ar vid
aktivitetsgraden 100 procent. Vid lagre aktivitetsgrad kan kravet pa
handledning reduceras i motsvarande grad.

3. att ovriga studievillkor kan ordnas pa ett tillfredsstallande satt. Med
godtagbara studievillkor i 6vrigt avses att varje doktorand ska erbjudas
arbetsplats, utrustning och ovriga resurser i den omfattning som utbildningen
kraver, vilket ska intygas av prefekt i samrad med dekan.

Infor inrdttandet av en doktorandplats skall berord institution dessutom foresla:

1. En huvudhandledare samt minst en bitradande handledare for varje
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doktorand. Huvudhandledaren ska vara professor eller docent. I undantagsfall
kan som huvudhandledare foreslds en annan disputerad larare, men da ska
den bitradande handledaren vara professor eller docent. Undantagen ska vara
restriktiva och anvandas nar till exempel en handledare har en sarskild
kompetens av stor relevans for doktorandens Amnesomrade.

2. Examinator, vilken ska vara professor eller docent, enligt Arbetsordning vid
Karlstads universitet (C2019/877)

3. Urvalskriterier skall formuleras i samband med att platsen inom
forskarutbildningen utlyses. Av utlysningen bor dven framga vad som ar
meriterande vid urvalet.

III. Utlysning och information

HF, 7 kap 37 §

Fragor om antagning avgors av hogskolan. Den som vill antas till

utbildning pa forskarniva skall anmdla det inom den tid och i den ordning som
hogskolan bestammer.

Nadr en hogskola avser att anta en eller flera doktorander skall hogskolan genom
annonsering eller ett ddrmed likvdrdigt forfarande informera om detta. Nagon
information behover dock inte ldmnas

1. vid antagning av en doktorand som skall genomga utbildningen inom ramen for
en anstdllning hos en annan arbetsgivare dn hogskolan,

2. vid antagning av en doktorand som tidigare har paborjat sin utbildning pa
forskarniva vid ett annat ldrosdite, eller

3. om det finns liknande sdrskilda skdl. Forordning (2006:1053).

Tillampning

All rekrytering av doktorander skall ske efter ett urvalsforfarande. I det fall
utbildningen avses ske inom ramen for anstallning som doktorand ska den lediga
anstallningen meddelas pa universitets hemsida, under en tidsperiod omfattande
minst tre veckor.

Undantag fran krav pa utlysning kan medges enligt HF 7 kap § 37 (se ovan).
e Idet fall utbildningen avses ske inom ramen for anstillning hos annan
arbetsgivare behover utlysning inte ske.
e Vid overforing av doktorand fran annat larosédte behover inte den lediga
anstillningen meddelas enligt ovan.
e Om det finns liknande sarskilda skal

Nir en utbildningsplats pa forskarniva ar ledig for ansokan ska detta meddelas pa
universitetets hemsida.

IV. Ansokan till utbildning pa forskarniva

Ansokan till utbildning pa forskarniva ska ske pa det sitt och inom den tid Karlstads
universitet meddelar pa universitetets hemsida. Till ansokan bifogas de dokument
som den sokande vill aberopa for att styrka behorighet samt underlag for
meritvardering. Av utlysningen ska framga vilka handlingar som dels ska bifogas (p.1-
2), dels kan bifogas for att den sokande 6nskar aberopa sarskilda meriter, (p 3-5).
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1. Meritforteckning med vidimerade kopior som styrker de uppgifter som
aberopas

2. Akademiska betyg/meriter, examensbevis

3. Uppsatser/examensarbeten pa kandidat-, magister- eller masterniva samt
eventuellt andra handlingar som s6kanden onskar dberopa

4. Kort beskrivning av den forskning, forskningsfraga eller inriktning som
sokanden &r intresserad av enligt de instruktioner som framgar av annonsen.

5. Ovriga handlingar som sokanden vill &beropa for att styrka sin forméga att
tillgodogora sig utbildning pa forskarniva.

Nar ansokningstiden passerat och ansokningarna ar diarieforda, 6verlamnas samtliga
handlingar till ber6rd institution.

V. Behorighet

HF, 7 kap. 358
For att bli antagen till utbildning pa forskarniva krdvs det att den sokande
1. har grundldggande behorighet och den sdrskilda behorighet som hogskolan
kan ha foreskrivit, och
2. bedoms ha sadan formaga i 6vrigt som behovs for att tillgodogora sig
utbildningen

HF, 7 kap. 39 §
1. Grundlaggande behorighet till utbildning pa forskarniva har den som har
avlagt en examen pa avancerad niva
2. fullgjort kursfordringar om minst 240 hégskolepoding, varav minst 60
hogskolepodng pa avancerad niva, eller
3. pdndagot annat sdtt inom eller utom landet forvdrvat i huvudsak
motsvarande kunskaper.

Hogskolan far for en enskild sbkande medge undantag fran kravet pa
grundldggande behorighet, om det finns sarskilda skdl.

HF, 7 kap. 408
De krav pa sdrskild behorighet som stills skall vara helt nodvdandiga for att
studenten skall kunna tillgodogora sig utbildningen. Kraven far avse

1. kunskaper fran hogskoleutbildning eller motsvarande utbildning,

2. sdarskild yrkeserfarenhet, och

3. nodvdndiga sprakkunskaper eller andra villkor som betingas av utbildningen

Tillampning

De behorighetskrav som tillampas for utlyst doktorandtjanst ska framkomma av
information om den lediga anstillningen som annonseras pa universitetets hemsida.
Samtliga sokande som ansokt i tid till doktorandplats vid Karlstads universitet
behorighetsprovas. For bedomning av utlandska meriter anvinds den svenska
NARIC-portalen, vilken tillhandahalls av universitets- och hogskoleradet. Berord
fakultetsnamnd kan medge undantag fran kravet pa grundlaggande behorighet, om
det finns sarskilda skal.

De sarskilda behorighetskraven anges i allmén studieplan for &mne f6r utbildning pa
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forskarniva.
Behorigheten provas av institutionen.

VI. Beredning och urval

HF, 7 kap. 418

Urval bland sokande som uppfyller kraven enligt 35 och 36 §§ skall goras med
hansyn till deras formaga att tillgodogora sig utbildningen.

Hogskolan bestdmmer vilka bedomningsgrunder som skall tillimpas vid provningen
av formdgan att tillgodogora sig utbildningen.

Enbart det forhallandet att en sokande bedoms kunna fa tidigare utbildning eller
yrkesverksamhet tillgodordknad for utbildningen far dock inte vid urval ge den
sokande foretrade framfor andra sokande.

Efter att de sokandes behorighet har provats genomfor institutionen en rangordning,
och ett urval av de sokande kallas till intervju. Rangordningen ska redovisas och
motiveras i relation till de i forvag publicerade urvalskriterierna, varefter forslag om
vem som ska antas lamnas.

I det fall att utbildningen avses ske inom ramen for anstiallning som adjunkt vid
Karlstads universitet ska berord institution ansvara for urval.

For sa kallade industridoktorander sker urvalet av respektive arbetsgivare. For ovrigt
sker antagning i enlighet med den av universitetsstyrelsen faststiallda
antagningsordningen.

Arendet med samtliga handlingar limnas direfter till berérd fakultets nimnd.

Fakulteten granskar institutionens forslag och foredrar drendet i berord
fakultetsnamnd eller i det organ dit fakultetsnamnd delegerat antagning av
doktorander.

I beredningen av arendet skall studentrepresentant ges mojlighet att delta.

VII. Beslut om antagning

I detta andra steg av beslutsprocessen fattar berord fakultetsnamnd eller det organ
fakultetsnamnd delegerat beslutsratten till, beslut om antagning, huvudhandledare,
bitradande handledare och om examinator for varje doktorand.

Behoriga sokande antas i tur och ordning, om dterbud ldmnas av nagon, enligt den
genomforda rangordningen (se avsnitt VI Beredning och urval).

Beslut om antagning till utbildning pa forskarniva vid Karlstads universitet
undertecknas av dekan. Antagningsbeslutet sands till den sokande. Universitetets
personalavdelning informeras i de fall antagningen avser anstallning vid universitetet.
Uppgiften om antagning noteras i Ladok.
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Enligt HF, 6 kap, 29§ ska det for varje doktorand uppréttas en individuell studieplan
(ISP). Denna ska innehalla universitetets och doktorandens dtaganden samt en
tidplan for doktorandens utbildning. ISP genereras i samband med att
antagningsbeslutet har undertecknats.

En person som antagits till utbildning pa forskarniva benamns doktorand och kan
efter antagningen paborja sin utbildning pa forskarniva.

VIII. Overforing fran annat universitet eller motsvarande

HF, 7 kap. 388

En hogskola som har fatt tillstand att utfdarda examina pa forskarniva inom ett
omrade far utan ny antagning besluta att en doktorand som har antagits vid nagot
annat universitet eller nGgon annan hogskola far 6verga till hogskolan och fortsdtta
sin utbildning och examineras ddr. Det gadller dock bara om doktoranden har haft
huvuddelen av sina forskarstudier forlagda till den hogskolan inom det omrade som
tillstandet att utfdrda examina avser.

Tillampning

Det finns vid Karlstads universitet ett antal verksamma doktorander som ar antagna
vid annat universitet eller motsvarande. Under forutsattning att de haft huvuddelen av
sin verksamhet forlagd till Karlstads universitet, kan berord fakultetsnimnd pa
doktorandens begiran besluta att de 6verfors for fortsatt utbildning pa forskarniva och
examination vid Karlstads universitet.

For att en sadan overforing ska kunna goras kravs:

1. att doktoranden ansoker om 6verforing. Ett brev om sddan 6verforing lamnas
till berord fakultets kansli.

2. att doktoranden styrker sin antagning fran den fakultet och det universitet dar
antagning skett

3. att den mottagande institutionen redovisar hur forsorjning och handledning ar
planerad och att samrad skett med det larosate dar doktoranden ursprungligen
ar antagen. I den man handledningsférhéllandena dndras i samband med
overforingen skall detta sarskilt anges.

4. att dekan pa berord fakultet godkanner att doktoranden 6verfors.

Dessa handlingar siandes till berord fakultets kansli, varpa beslut om 6verforing kan
fattas i fakultetsnamnd eller lararutbildningsnamnd.

IX. Anstdllning och finansiering

HF, 7 kap. 368§

Hogskolan far till utbildning pa forskarniva anta bara sokande som anstdlls som
doktorand eller som beviljas utbildningsbidrag for doktorander. Hogskolan far dock
anta en sokande som har ndgon annan form av studiefinansiering, om hogskolan
bedomer att finansieringen kan sdkras under hela utbildningen och att den sokande
kan dgna sa stor del av sin tid Gt utbildningen att den kan slutforas inom fyra ar nar
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det gdaller licentiatexamen eller konstndrlig licentiatexamen och datta ar nar det gdller
doktorsexamen eller konstndrlig doktorsexamen.

HF, 5 kap.1§
Hogskolorna far ha sdrskilda anstdllningar for doktorander for att dessa skall
genomfora sin utbildning pa forskarniva.

HF, 5 kap. 3§
Bara den som antas eller redan har antagits till en utbildning pa forskarniva vid en
hogskola far anstdllas som doktorand.

HF, 5 kap. 3a §
En anstdllning som doktorand skall avse arbete pa heltid. Om en doktorand begdr
det, far anstdallningen avse arbete pa deltid, dock ldgst 50 procent av heltid.

HF, 5kap. 7§

En anstdllning som doktorand ska gdalla tills vidare, dock langst till en viss tidpunkt
och aldrig for ldngre tid dn ett ar efter avlagd doktorsexamen eller konstndrlig
doktorsexamen.

Den forsta anstdllningen far gdlla hogst ett ar. Anstdllningen far fornyas med hégst
tvd ar i taget.

En person far vara anstdalld som doktorand under sammanlagt hogst dGtta ar. Den
sammanlagda anstdllningstiden far dock inte vara ldngre dn vad som motsvarar
utbildning pa forskarniva pa heltid under fyra ar. Vid studier som ska avslutas med
licentiatexamen eller konstndrlig licentiatexamen far den sammanlagda
anstdllningstiden inte vara ldngre dn vad som motsvarar utbildning pa forskarniva
pa heltid under tva ar. Fran dessa tider ska avrdakning goras for den studietid da
doktoranden inte har varit anstdlld som doktorand.

Den sammanlagda anstdllningstiden far dock vara ldngre dn vad som anges i tredje
stycket, om det finns sarskilda skdl. SGdana skdal kan vara ledighet pa grund av
sjukdom, ledighet for tjdnstgoring inom totalforsvaret eller for fortroendeuppdrag
inom fackliga organisationer och studentorganisationer eller fordldraledighet.

Tillampning

Aktuell fakultets dekan beslutar om anstéllning. Vidare ansvarar berord prefekt for att
handledares tjanstgoringsplan utformas sa att tillracklig tid for handledning medges
och doktorandens studievillkor i 6vrigt ordnas. En doktorand antagen vid Karlstads
universitet kan vara anstélld och finansierad pa olika satt. (Se avsnitt II, Inrattande.)

1. Anstillning som doktorand

HF, 5 kap. 2§

Den som dr anstdlld som doktorand ska frdamst dgna sig at sin egen utbildning.

En anstdalld far dock i begrdnsad omfattning arbeta med utbildning, forskning,
konstndrligt utvecklingsarbete och administration. Sadant arbete far, innan
doktorsexamen eller konstndrlig doktorsexamen har avlagts, inte omfatta mer dn 20
procent av full arbetstid.
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Tillampning

Med forskning menas har (HF, 5 kap. 2§) annan forskning dn sddan som ror
avhandlingsarbetet.

Anstillning som doktorand far avse arbete pa deltid, dock lagst 50 procent, om
doktoranden begir det och under forutsattning att handledare finner det
andamalsenligt att organisera utbildningen pa ett sadant siatt samt att fakultetens
dekan beviljar detta. Den sammanlagda anstéllningstiden som doktorand far dock inte
vara langre dn vad som motsvarar utbildning pad forskarniva pa heltid under fyra ar.
For licentiatstudier giller motsvarande heltid under tva ar. Fran dessa tider skall
avrakning goras for den studietid d& doktoranden inte varit anstilld som doktorand.
Tiden kan forlangas vid tjanstledighet av sarskilda skl sdsom sjukdom, foraldra-
ledighet, tjanstgoring inom totalforsvaret, studentorganisationer eller fackliga
fortroendeuppdrag. Den forsta anstillningen far galla hogst ett ar, och anstéllningen
far fornyas med hogst tva ar i taget. Anstéllningen kan finansieras med interna eller
externa medel eller en kombination av bdda. Endast den som ar antagen till utbildning
pa forskarniva, kan anstillas som doktorand.

2. Tillsvidareanstilld vid Karlstads universitet och finansierad for
forskarutbildning pa minst halvtid

Anstillningen ska omfatta minst halvtid och utbildning pa forskarniva ska bedrivas pa
minst halvtid under hela studietiden. Pa sa sitt kan till exempel en tillsvidareanstalld
adjunkt delta i utbildning pa forskarniva (forskarutbildning) inom ramen for sin
anstallning. Utbildningen kan finansieras med interna eller externa medel eller en
kombination av bada.

3. Ej anstilld vid Karlstads universitet

Annan arbetsgivare kan avse naringsliv, skolviasende, andra larositen eller annan
myndighet. Anstillningen ska omfatta minst 50 procent och forskarutbildning ska
bedrivas pa minst halvtid. For doktorander med studiefinansiering via annan
arbetsgivare ska avtal upprattas avseende hela den planerade studietiden. Dessa
doktoranders anstillningar finansieras alltid helt med externa medel. Rektor kan, om
synnerliga skal foreligger, besluta om undantag.

4. Ovriga anstiillningsformer

Vid Karlstads universitet rader stark restriktivitet for antagning av studerande pa
forskarniva som inte omfattas av ovanstidende finansieringsformer. Rektor fattar beslut
om sadan antagning efter foredragning av berérd dekan.

Om sddana studerande efter beslut av Rektor kommer i fraga for antagning, ska
studiefinansieringen oavsett form och ursprung motsvara minst nivan for anstallning
som doktorand.

Vid Karlstads universitet far inte inrattas stipendier, inte heller lamnas
utbildningsbidrag, for studiefinansiering inom forskarutbildningen.

Fakultetsnamnderna ska sarskilt prova och sakerstilla att motsvarande sociala
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trygghet ges for alla doktorander, oavsett anstiallningsform, vad avser exempelvis
sjukdom och foraldraledighet.

Fakultetsnamnderna har ansvar for att den som &r anstélld som doktorand vid
universitetet tillforsakras finansiering for hela studietiden, 4ven om de ekonomiska
forutsattningarna for studierna forandras under tiden. For 6vriga doktorander regleras
motsvarande forutsattningar i forsta hand genom avtal med doktorandens
arbetsgivare.

X. Information om utbildningen

HF, 6 kap. 3§
/..../ Hogskolan ska se till att den som avser att paborja en utbildning har tillgang
till den information som behovs. /.../

Tillampning

Fakulteterna ska informera om hur antagning till utbildning pa forskarniva i
respektive forskarutbildningsamne ar organiserad, hur antagningen sker, om
utbildningens huvudsakliga innehall, upplaggning och inriktning, om aktuella
behorighetsregler for tilltrade, de bedomningsgrunder som tillimpas vid urval utover
vad som stadgas i hogskoleforordningen samt om tidpunkt for ansékan och hur
ansokan narmare ska utformas.

Information om ovanstaende framgéar av allmén studieplan, Arbetsordning samt den
aktuella tjanstens utlysning pa universitetets hemsida.

Informationen skall ocksa pa samma sitt finnas tillganglig pa engelska.

XI. Overklagande

Enligt diskrimineringslagen 4 kap. 18 § kan beslut som strider mot angivna
diskrimineringsforbud i 2 kap. 5 §, diskrimineringsforbudet i 1 kap. 4 § 3, eller

forbudet mot repressalier i 2 kap. 19 § overklagas.

Beslut om att en sokande inte uppfyller grundlaggande eller sarskild behorighet eller
inte har antagits studier pa forskarniva kan i 6vrigt inte 6verklagas. (HF, 12 kap.)

Antagningsordningen har tagits fram av personal pa Avdelningen for utbildningsstod, i
samrad med representanter for universitetets fakulteter och Studentkaren.



